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STAJ HAREKETLILIGI YOL HARITASI

Staj hareketliligine secildikten sonra ne yapmalhisimz?

' Erasmus+ program ile yurtdisinda egitim gormek iizere
H secildiginiz andan itibaren “ects.nny.edu.tr ve nny.edu.tr” internet
adreslerinden duyurular: takip edin.

Dikkat Edilecek Hususlar

Her 6grenci kendi Erasmus+ siirecinden sorumludur!. Iletisim bilgilerinizin giincel, dogru
olmasina ve tiim iglemlerinizi (miicbir sebepler olmadikca: hastalik, engellilik, 6liim gibi)
kendinizin takip etmesi 6nemle rica olunur.

Ogrenciye bilgi aktarimi ncelikli olarak web sayfasi, e-posta ile zorunlu kalindigi
durumlarda ise telefon veya aile yakim aracilifi ile saglanir. Bu baglamda Ogrencinin
ofisimizin web sayfasini ve sosyal paylasim aglarmi (instagram, resmi site gibi) takip etmesi
ve diizenli olarak e-posta adreslerini kontrol etmesi gerekmektedir.

Ofisimiz ile iletisime gecerken kullanacaginiz e-posta adresi adinizi-soyadinizi igermeli agik
ve anlagilir olmalidir.

Erasmus+ programindan yararlanmaya hak kazanmis tiim 6grenciler giden 6grenci statiisiinde
olacag1 i¢in erasmus@nny.edu.tr ya da intoffice@nny.edu.tr adresinden ofisimizle baglantiya
gecmelidir.

Belgeler hazirlarken dijital ortamda doldurulmus olmasina 6zen gosterilmelidir.

Staj yapmayi planladigimiz kurum veya isletmede, staj tanimimizin, igeriginin ve
uygunlugunun kontroliinii sagladiktan sonra islemlere devam ediniz.

Ders kayd: yenileme ve har¢ édeme siirecinden Ogrencinin kendisi sorumludur. *Erasmus
kapsaminda okul dondurulmaz, ancak kayit yenilenir.

*Ders se¢imi yapilmaz; ancak yonetim kurulu karari ile hali hazirda eslesecek derslerinin
durumu belirlenmis olur.

1T Not: Vize islemleri yararlamcilarin yiikiimliiligiindedir. Vize bagvuru sirasinda, gidilecek iilkenin
konsoloslugu/biiylikelgiligi tarafindan talep edilen evraklarin eksiksiz tamamlanmasi Gnemlidir.
Yiiksekogretim Ogrenci hareketliligi faaliyetlerinden faydalanacak kisilere kalacak yer ayarlanmasi

Universitemizin veya Ulusal Ajans’in sorumlulugunda degildir.
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*Ofisimiz ders kaydmi yenilemeyen (har¢ 6deme durumu var ise harcini
yatirmayan) higbir 6grencinin sorumlulugunu almamaktadir.

1) ERASMUS OFiSi TARAFINDAN HAREKETLILIGE HAK KAZANAN
OGRENCILERIN ILANININ ARDINDAN KARSI KURUMA BASVURUNUZU
NASIL YAPACAKSINIZ?

Staj hareketliligi ile yurt disina ¢ikmak isteyen Ogrencilerimizin dncelikle bu konu
hakkinda Erasmus+ Béliim Koordinatérleri ile goriismelidir. Ogrenim hareketliligi icin
secilmis olan koordinatorlerimiz ayni1 zamanda staj hareketliligi koordinatorliigiine de
iistlenirler. Koordinatdrleri ile goriisiip boliimlerinin yurt disinda herhangi bir kurum ile
staj hareketliligine iligkin bir baglantilarinin olup olmadigin1 6grenen dgrenciler; bdyle
bir baglant1 s6z konusu degilse, kendi imkanlar1 ile yurt disinda staj yapabilecekleri bir
kurum ayarlayabilir ve boylece siireci kendileri baslatabilirler.

Ogrenci Staj Hareketliligini kazanip asil listede yer aldiktan sonra staj yeri aramaya
baslamalidir. Alaniniza uygun bir staj yeri bulmak égrenci sorumlulugundadir. Staj
yapilan kurum/kurulus/isyeri bulunmasinda Erasmus Ofisimizin herhangi bir ¢aligmasi
bulunmamaktadir.

Davet Mektubu’nda dikkat edilecek hususlar;

» Staj yapilan kurumun adi, adresi, amblemi, iletigim bilgileri agik bir sekilde yazilmalidir.
* Staj tarihlerinin minimum 60 giinden asag1 olmamasina dikkat edilmelidir.

 Staji “Erasmus+ programi g¢ercevesinde yapiyor olmak™ igeriginin olmasina dikkat
edilmelidir.

* Belgede kase, imza, miihiir olmasina dikkat edilmelidir.

' Dikkat: Yukaridaki bilgiler hususunda eksik doldurdugu anlasilan Davet
Mektuplar1 Erasmus Ofisimiz tarafinca kabul edilmeyecektir.

Ogrenim Anlasmasi Belgesini web sitemiz ects.nny.edu.tr adresinden Ogrenci
Hareketliligi-Ogrenci Belgeleri kismmdan bulabilirsiniz.

Ogrenim anlasmasinda dikkat edilecek hususlar:

e Ogrenim Anlasmasi’nin (Learning Agreement) ilk sayfasinda yer alan Traniee,
Sending Institution, Receiving Organisation/Enterpise kisimlarinin eksiksiz
doldurulmasi

e Table A kisminin eksiksiz doldurulmasi; doldururken staj tarih araligi, dil seviyesi
kisimlarmin es gecilmemesine dikkat edilmelidir.

e Table B kismin1 6grenci su sekilde doldurmalidir;
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a) Eger Ogrenci yapacagi staji boliimiinde yer alan zorunlu stajinin yerine
saydirmak istiyorsa ‘1’ numarali kutucugu yani ‘embedded in the curriculum’ deki
gerekli yerleri doldurmasi gerekmektedir.

b) Eger Ogrenci yapacagi staj1 goniillii olarak yapiyorsa ‘2’ numarali kutucugu yani
“Voluntary” deki gerekli yerleri doldurmasi gerekmektedir.

c) Eger 68renci mezuniyet sonrasi staj yapacak ise ‘3’ numarali kutucugu yani
“recent graduate”deki gerekli yerleri doldurmasi gerekmektedir.

Gerekli islemler tamamlandiktan sonra belgenin bir niishas1 ofise teslim edilmelidir.

2) GIDECEGINiZ KURUMA BASVURUNUZU YAPTIKTAN SONRA NELER
YAPMALISINIZ?

Islemleriniz tamamlandiktan sonra basvurdugunuz kurumdan “davet mektubu”
alacaksiniz. Bu mektup, sizin o gideceginiz kurumda seg¢ildiginizi gdsteren ve oradaki staj
stirenizin bagladig1 ve bittigi tarihleri giin/ay/y1l olarak i¢eren imzali miihiirlii bir belgedir.
Bu belgenin giin/ay/y1l olarak egitim siirenizi icermesi dnemlidir. Ciink{i hem hibeniz bu
siireye gore hesaplanacak hem de vizenizi bu belgedeki tarihlere gore alacaksiniz. Her
kurumun staj siireleri ayni olmadigindan davet mektubu gonderim siiresi de ayni1 degildir.
Bu ylizden davet mektubunuz hemen gelmeyebilir.

Davet mektubunuzu aldiginizda belgenin bir G6rnegini intoffice@nny.edu.tr ya da
erasmus@nny.edu.tr adreslerine mail atmalisiniz. Biitiin evraklariniz ofise teslim
edildikten sonra Turnaportal (https://turnaportal.ua.gov.tr/) iizerinden vize kolaylastirict
vazinizt alabilirsiniz.

Gideceginiz ilkenin vize bagvuru sartlarini 6grenin ve sizin sorumlulugunuzda olan
belgeleri hazirlamaya baslayin. Vize almak bazen uzun silirmektedir. Seyahat/Saglik/
Mesuliyet sigortanizi yurt disinda bulunacaginiz dénemi kapsayacak sekilde yaptiriniz. Bu
arada, pasaport islemlerini geciktirmeden baglatin. En az 1 yillik pasaport i¢in bagvurun.
25 yagsin altindaki tiim 6grenciler pasaport harcindan muaftir.

Davet mektubunuzu aldiniz ve sira geldi Nuh Naci Yazgan Universitesi’nde ki belgeleri
hazirlamaya. Hareketliliginiz boyunca hazirlamaniz gereken belgelere ects.nny.edu.tr -
Ogrenci  Hareketliligi-Staj  Hareketliligi-Hareketlilik ~ Oncesinde  linkinden
ulasabilirsiniz. Evraklariniz tamamlanmadan ve kontrol listesi ile birlikte teslim
edilmeden ilk 6demeniz gerceklesmeyecektir.
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! Gitmeden Once Hazirlanacak Belgeler

1. Davet mektubu (Acceptance Letter)

2. Ogrenim Anlagmasi’nin (Learning Agreement’1n) ilgili alan1 (Before, During) Boliim
koordinatorii ile hazirlanmasi akabinde onaylanmasi ve Erasmus Kurum Koordinatorii
Dr. Ogr. Saban Suat OZSARIYILDIZ onayma sunulup hareketliligin gerceklesecegi
kuruma onaylatilmalidir. Belgede imza eksigi olmayacak sekilde tarafimiza
iletilmelidir.

3. Garanti Bankasindan actirilacak Vadesiz Avro hesabmnin bilgileri Hesap Bildirim
Formu dijitalde doldurularak verilmelidir.

4. Yurtdist Saglik Sigortasi, Seyahat Sigortast ve Mesuliyet Sigortasi yaptirmalisiniz
(Dosyanizda fiziken bulunma zorunlulugu yoktur. Diger evraklarla birlikte mail
atilmig olmasi yeterlidir.) Partner liniversiteler farkli kapsamlarda Saglik Sigortasi
talep edebilirler. Istenilen kapsamdaki sigorta gerekli teminatlar1 karsiliyorsa, hibe
sOzlesmesi icin kullanilabilir.

5. Kisisel Verilerin Islenmesi ve Bilgilendirme ve Izin Formu

Erasmus+ Ogrenci Taahhiitnamesi

7. Hibe Sézlesmesi dijital olarak doldurulmali ve hem kurum koordinatériimiiz Dr. Ogr.
Uyesi Saban Suat OZSARIYILDIZ a imzalatilmali hem de yararlanicinin kendisi
imzalamalidir (Hibe s6zlesmesinde kisisel bilgileri iceren kisimlar 6grenci tarafindan
doldurulmali, kalan kisimlar ofis tarafindan doldurulacaktir.).

o

' Gittikten Sonra Hazirlanacak Belgeler
0

Staj hareketliliginizin tarihlerinde veya diger iceriklerinde yapilacak degisiklikler icin
Learning Agreement for Traineeship belgesinde yer alan During the Mobility alani
kullanilacaktir.

Ects.nny.edu.tr adresinde Ogrenci Hareketliligi-Staj Hareketliligi Belgeleri kismindan
alinmig Arrival-Departure Formunun ‘arrival’ bolimiinii doldurup kurum yetkilisine
imzalatiniz. Bu formun alt kismii (departure) donerken imzalatip belgenin aslini
yaninizda getirin ve doniis evraklariniz ile birlikte ofise teslim etmelisiniz.



TURKIYE ULUSAL AJANSI
T. C . TURKISH NATIONAL AGENCY.

NUH NACI YAZGAN UNIVERSITESI
Uluslararasi Ofis Koordinatorliigii
Erasmus Koordinatorliigii

Erasmus+

' Dondiikten Sonra Hazirlanacak Belgeler
L

Dénerken getirmeniz gereken evraklara Ects.nny.edu.tr adresinde Ogrenci Hareketliligi-
Staj Hareketliligi Belgeleri kismindan ulasabilirsiniz. Dondiikten sonra 1 ay icerisinde
belgelerinizi Erasmus Ofise teslim etmeniz gerekmektedir.

1. Katilim sertifikast (Confirmation of Participation, 1slak imzali) kurumda staj
yaptiginiz siireyi teyit eden bir belgedir. Staj danismaniniz tarafindan imzalanmali ve
miihiirlenmelidir.

2. Varig-Ayrilis Belgesi (Arrival-Departure Document)

3. Ogrenim Anlagmasinin Hareketlilikten Sonra (Learning Aggrement After the
Mobility) boliimii staj donemi sonunda staj yapilan kurum tarafindan imzalanir. Staj
Yapilan tarihler belirtilmeli ve boliimler detayl bir sekilde doldurulmalidir.

4. Ulkeye giris ¢ikislarinizi gdsteren belgeler veya fotokopisi (ugus kartlari, pasaport
giris ¢ikislart vb.)

5. Sistem iizerinden size gonderilen anketin doldurulmasi (Fiziki olarak teslim
edilmesine gerek yoktur. Sistemden doldurulmus olmasi yeterlidir.)

6. Sistem flizerinden size gonderilen anketin (EU Surwey) doldurulmasi (Fiziki olarak
teslim edilmesine gerek yoktur. Sistemden doldurulmus olmasi yeterlidir.)

7. Ek Hibe Soézlesmesi (ikinci 6deme)

Daha fazla bilgi icin ects.nny.edu.tr adresini ziyaret edebilirsiniz.
Basarilar dileriz

Béliim Koordinatorleri igin Liitfen Tiklaymiz.

ULUSLARARASI OFIS KOORDINATORLUGU

erasmus(@nny.edu.tr

intoffice@nny.edu.tr
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